I[EI[APTAMEI—!‘T HUMYIECTBA
U 3EMEJIBHBIX OTHOINEHUHY HOBOCHBHUPCKOM OBJIACTH

ITPUKA3
10 fiHB 2023 r. HoBocuGupck NQL

OG6 yTBepskIeHHH MONOXEHHS 06 apXuBe [enapTaMeHTa UMYIIEeCTBA U 3eMeNbHBIX
otHolleHuir HoBocubupckoit obmactu

PykoBoacTBysce ®enepanbHeiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «06
apxuBHOM neine B Poccuiickoit ®enepauun», 3akonoM HoBocubupckoit obmactu ot
26.09.2005 Ne 315-O3 «O6 apxusnom nene B HoBocuGupekoit obnactu» u Ilpukasom
Munncrepcrsa KyneTypbl Poccuiickoit ®epepauuu ot 31.03.2015 Ne 526 «0O6
YTBEPKICHHH TMpPaBWJI OpraHM3allMid XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHHS, YydYeTa H
HCTIONIb30BaHMs NOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onza Poccuiickoit ®enepauuu M Apyrux
apXMBHBIX JOKyMEHTOB B OpraHaX IOCyJapCTBEHHOH BIIaCTH, OpraHaXx MECTHOIO
CaMOYIIPaBIIEHUS ¥ OPTaHU3aLUAX» M P H K a 3 bl B 2 10:

1. YTBepauts npunaraemoe ITonoxenne o6 apxuBe fenapTaMeHTa HMyINECTBA H
3eMeJIbHBIX oTHOIEHUuH HoBocubupckoii o6nacTu.

2. TlpusHate yTpaTMBIIMM cHIy Ilonoxenue o6 apxuBe JlemaprameHTa
UMYIIeCTBa M 3eMeNbHBIX OTHouleHWd HoBocuOupckoit obnmactH, yTBepKIeHHOE
HUnenom IlpasurensctBa HoBocubGupckoit o6macté - pykoBomuTeneM AenapTaMeHTa
UMYILECTBA ¥ 3eMENbHEIX OTHOIEeHUH HoBocubupcekoii o6nactu 25.03.2014.

3. KoHTponb 3a HCIIOJTHEHHEM HACTOSILIErO MPHUKAa3a OCTABJIAIO 32 COOOI.

PykoBoauTens nenaprameHTa P.I'. llunoxBocToB

Mapteinenko Mpuna Bukroposra
238-60-20




YTBEPXJIEHO

NPHKa30M JeNnapTaMeHTa UMYIIEeCTBa
%} 3€MEJIbHBIX OTHOLICHHIA
HoBocubupckoii obmactu oT

10 AHR 2023  Ne £

INOJIO’KEHHUE
Ob APXUBE JEITAPTAMEHTA HUMYIIECTBA U 3EMEJIbHBIX
OTHOLIEHU HOBOCUBUPCKOM OBJIACTA

I. O61mue mosoxKeHus

1. ApxuB  nemapTaMeHTa MMYIIECTBA W  3€MENBHBIX  OTHOLIEHHMI
HoBocubupcko#t obnactu (nanee — nemapTraMeHT) co3aaeTcs B AenapTaMeHTe s
XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHHs, y4eTa W HCIOJb30BaHHUSA apXHBHBIX IOKYMEHTOB,
OTHOCSINMXCS K TOCYyNapCTBeHHOM cobctBenHocTH HoBocuGupekoi obmnactw,
006pa30BaBIIMXCs B IIpoLiEcCe AeSTENbHOCTH AeNapTaMeHTa WA OKa3aBIIMXCS B €r0
BJIZICHUH.

2. BemonHenne (yHKUME apXuBa BO3JIAraeTcsi MPUKA3oM pPyKOBOIUTENS
JenapTaMeHTa Ha COTPYAHHMKA OTJENa OPraHM3allMOHHOW M KaJapoBOM paboThHI
AenapTaMeHTa (1ajiee — OTBETCTBEHHBIN CIIELUAITHCT).

3. NenaprameHT ObecriednBaeT CO3aBaeMblil MM apXUB 3JaHUAMH H (HIH)
NOMEIICHHIMH, HEOOXOAUMBIM (QUHAHCHPOBaHHEM, 0GOpPYIOBaHHEM, KaIpaMH B
NOpsIIKE, YCTAHOBIEHHOM (elepalbHBIM 3aKOHOJATENECTBOM H  eIUHBIMH
MpaBUIaMH OpraHM3alli¥ XPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHHs, y4eTa M HCIIOIb30BaHHS
HAOKyMeHTOB ApxuBHOTO (oHzna Poccuiickoii ®enepanun.

IL. CocTaB NOKyMEHTOB apXHBa JenapTaMeHTa

4. ApXMB JerlapTaMeHTa XpaHHT:

1) HOKyMEHTHI IIOCTOSHHOTO M BpeMeHHbIX (CBbILIE 10 JIET) CPOKOB XpaHeHHs,
B TOM YHCJIe JOKYMEHTEHI 10 JMYHOMY COCTaBYy, 00pa3oBaBIIHeCs B AEATENbHOCTH
JiernapTaMeHTa;

2) HOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO XPAaHEHHs H JOKYMEHTHI [0 JUYHOMY COCTABY
¢onza(oB) opraHU3aLHii-IPEAIIECTBEHHHKOB (IIPH UX HATHYHH);

3) apxuBHBIe GOH/IBI IMYHOTO IPOUCXOXKAEHHUS (TIPH UX HATHYHK);

4) CpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPENCTBA K JOKYMEHTAM M YYETHBIE JOKYMEHTHI
apxuBa JerlapTaMeHTa.

III. 3apayn apxuBa qenaprameHTa

5. K 3amagam apxuBa nenapTaMeHTa OTHOCSATCS:
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1) opranusaiys XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEXYCMOTPEH
IMyHKTOM 4 Hacrosiuero [TomoxeHus;

2) KOMILIEKTOBaHHE apxuBa JienapTaMeHTa JIOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIUMHUCS B AESATEIBHOCTH JeNapTAMEHTa;

3) y4eT IOKyMEHTOB, HaXOSIUXCS Ha XPAHEHHH B apXUBE JIeNapTaMeHTa;

4) UCTIONBE30BaHKe JTOKYMEHTOB, HAXOMSLIUXCS HA XPAHEHMH B apXUBe
JieTlapTaMeHTa;

5) NOAroTOBKa M CBOEBPEMEHHas Nepefiada JOKYMEHTOB ApXMBHOro (hoHaa
Poccuiickoii @enepauyii Ha NMOCTOSHHOE XpaHEHHE B TOCYIApCTBEHHBIH apXHB
Hosocubupckoit o6mactu;

6) METOAMYECKOE pPYKOBOJCTBO M KOHTPONb 3a (DOPMHPOBAHHEM U
opopmieHHeM Oen B CTPYKTYPHBIX MOApa3feleHUsX JemapTaMeHTa |
CBOEBPEMEHHOH Mepeaayeii UX B apXUB JeNapTaMeHTa.

IV. ®ynkuuu apxHBa JenapTaMenTa

6. ApXuB JienapTaMeHTa OCYLIECTBISAET CIEAYIOmuMe QyHKIUU:

1) opranusyer npueM JOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOIO M BpeMEeHHBIX (cBbmre 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE IO JHYHOMY COCTaBYy, OGPA30BABIIMXCS B
AeATEIIbHOCTH JiellapTaMeHTa, B COOTBETCTBHH ¢ rpadukom. [lepenaya nokymenToB
B apXMB JeNapTaMeHTa OCYIIECTBIAETCS MO TIpaduKy, COCTABIEHHOMY
OTBETCTBEHHBIM  CIIELMAIUICTOM,  COIVIACOBAHHOMY C  PYKOBOJHUTENSAMH
CTPYKTYPHBIX NIOApa3Ae/IeHuH , epeJaroIiX JOKYMEHTH B apXUB JierlapTaMenTa, i
YTBEPXIEHHOMY PYKOBOJUTENEM JerapTaMeHTa;

2) BeZieT y4eT NOKyMEHTOB H (DOH/I0B, HAXOIAIIUXCS HA XPAaHEHHH B apXHBe
IenapTaMeHTa;

3) mpexcrapiseT B TIOCydapCTBEeHHBIM apxuB HoBocuOupckoit o6nactu
y4eTHbIE CBeIeHHs 00 o0beMe M COCTaBe XPAHSAIUMXCSA B apXWBE JENapTaMeHTa
JIOKyMEHTOB ApXUBHOro (oHna Poccuiickoli ®ezmepauuy W IPYyruX apXMBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHMHU C IOPAJKOM I'OCYyJapCTBEHHOI'O y4eTa JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepanum;

4) cucTeMaTH3UpyeT ¥ pa3MellaeT JOKYMEHTH], [IOCTYIaOIie Ha XpaHEeHHe
B apXB JeNnapTaMeHTa, 00pa3oBaBIIHECs B XO[€ OCYIIECTBIEHHS NEATENIbHOCTH
IernapTaMeHTa;

5) ocyecTBIseT NOATOTOBKY H IPEICTABIISET:

a) Ha pacCMOTpPEHHE H COIJIACOBaHHE IKCIIEPTHOM KOMHCCHM JerapTaMeHTa
OIKCH [IeJT IOCTOSIHHOTO XpaHEeHHs!, BpeMeHHBIX (cBbIle 10 JieT) CpokoB XpaHEeHus,
B TOM YHCIIE 10 JTUYHOMY COCTaBY, a Tak)Ke aKThl O BBIAEJIEHHH K YHHUTOXXEHHIO
ApXHBHBIX IOKYMEHTOB, He II0JJIeXKalllMX XpPaHeHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKyMEHTOB,
aKTBI O HEHCIIPaBUMBIX IIOBPEXAECHHUAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB,;

0) Ha yTBepKIeHHE OKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHCCHHM YIpaBICHHUS
roCyAapCTBEHHOM apXHUBHOH ci1y>k061 HoBocubupckoit obnactu (nanee — DITK TAC
HCO) onucu aen MoCTOSIHHOTO XpaHEeHHs;

B) Ha cornacoBanue DK I'AC HCO omnucH fei 110 JINYHOMY COCTaBY;



r) Ha cornacoBanne OIIK 'AC HCO aktbl 06 yTpaTe HOKYMEHTOB, aKTHI O
HEHMCIIPaBHMBIX [TOBPEXACHUAX apPXUBHBIX I0KYMEHTOB;

1) Ha yTBEPXKIEHHE PYKOBOIMUTENIO JEapTaMEHTa OIUCH [N IOCTOSHHOTO
XpaHEeHHUs, OIKCH JieJl BpeMeHHBIX (cBbille 10 J1eT) CpOKOB XpaHEeHHs, B TOM YHCIIE
ONMUCH MHeNl IO JIMYHOMY COCTaBy, akThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O
HEHCIIPaBUMBIX IOBPEXIECHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, coriacoBanHbie DITK TAC
HCO, axkThl O BBIICNEHMM K YHHYTOXKEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJUIeNAIIUX XPAHEHHIO;

6) opranusyeT nepenadyy HOOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit
Denepauuu Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE B roCyJapcTBeHHBIN apxuB HoBocubHpckoit
obJacTy;

7) opranu3syeT ¥ IPOBOJUT JKCIEPTHU3Y LIEHHOCTH AOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbimie 10 7eT) CpPOKOB XpaHEHHs, HaXOISILIMXCH Ha XPAHEHUH B apXHBE
JieniapTaMeHTa, B LeNsIX 0TOopa JOKYMEHTOB /ISl BKIIOYEHHS] B COCTaB APXMBHOIO
¢ponna Poccuiickoii Penepanny, a Taxke BEIABICHHUS JOKYMEHTOB, HE TTOIEMKAIIHX
HaJbHENIIeMy XpaHEeHHIO;

8) MPOBOAUT MEPONpPHUATHSA MO O0OECIEYEHHIO COXPAHHOCTH OKyMEHTOB,
HaxOsLIUXCS Ha XpaHEHHUHU B apXUBe JIeNIapTaAMEHTa;

9) opranusyeT HHGpOPMHUpPOBaHHE PYKOBOJACTBA U PaGOTHUKOB JeNapTaMeHTa
0 COCTaBe U COJIEPIKaHUH JOKYMEHTOB apXHBa JelapTaMeHTa;

10) uapopmupyeT monb30BaTENEHl 1O  BOMPOCAM  MECTOHAXOMIECHHS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

11) opranusyer BblA@4y MOKYMEHTOB W 1€l BO BPEMEHHOE II0JIb30BaHHUE
pabOTHHKaAM JernapTaMeHTa;

12) ucnionusier  3anpochkl  NONB30BaTeNed, BHIAAET aApXMBHBIE KOIHH
JOKYMEHTOB, apXHBHBIE BBINHCKH M apXUBHbIE CIIPABKH;

13) BeneT y4eT HCNONBb30BaHMs JOKYMEHTOB apXHBa JIeNapTaMEeHTa;

14) coznaer ¢oHA MONB30BaHMsA apXHBa JENAapTaMEHTa U OPraHU3yeT ero
HCIIONIb30BaHUe;

15) ocymiecTBiseT BeleHHE CIIPABOYHO-IIOMCKOBEIX CPEACTB K JOKyMEHTaM
apxuBa JierapTaMeHTa;

16) ysactByer B pa3paboTke NOKyMEHTOB JelapTaMeHTa II0 BOIPOCaM
apXMBHOIO Jieia U IeJIONPOU3BOLICTBA,;

17) oxa3piBaeT METOAMYECKYIO IOMOLIb CTPYKTYPHBIM IOAPA3/eNeHUSIM H
paboTHHKaM JerapTaMeHTa B IIOJTOTOBKE IOKyMEHTOB K Mepefade B apXHB
JernapTaMeHTa.

V. IlpaBa apxuBa AenapramMeHTa

7. ApXHB JenapTaMeHTa UMeeT MpaBo:

1) mpeAcTaBAATE  PYKOBOOUWTENIO  JemapTaMeHTa MpeIOKEHHs [0
COBEPIICHCTBOBAHHIO OpraHM3alldd XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHHUS, YydeTa H
UCTIOJIE30BaHUs apXMBHBIX IOKYMEHTOB B apXUBe JlellapTaMeHTa;
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2) 3anpaiyBaTh B CTPYKTYPHBIX IOAPAa3JeeHUsX JeNapTaMeHTa CBENCHNUS,
HeoOXoHMBIe 1715l pabOThI apXHBa J€NapTaMEHTa;

3) aBaTh PeKOMEH/AIMH CTPYKTYPHBIM MOAPA3/IEIeHHsIM JeNapTaMeHTa 110
BOIIpOCaM, OTHOCSLIMMCS K KOMIIETEHLIMH apXHBa JieTlapTaMeHTa;

4) ”HGOPMHUPOBAaTE  CTPYKTYypHBIe MOApA3/eeHHs JemnapTaMeHTa o
HeoOX0MMOCTH NepeJauyl JOKyMEHTOB B apXHB JI€NIapTaMEHTa B COOTBETCTBHH C
YTBEPKIAEHHBIM rpauKoM;

5) npuHuUMaTh ydacTue B 3acepanusx JIIK TAC HCO.



