

ДЕПАРТАМЕНТ ИМУЩЕСТВА 
И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
[bookmark: undefined]




_______________	№ _________

г. Новосибирск

Об утверждении Административного регламента
департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области 
по предоставлению государственной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Новосибирской области от 05.12.2016 № 112-ОЗ «Об отдельных вопросах регулирования земельных отношений на территории Новосибирской области», Постановлением Правительства Новосибирской области от 18.10.2010 № 176-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения областными исполнительными органами государственной власти Новосибирской области административных регламентов предоставления государственных услуг», Положением о департаменте имущества и земельных отношений Новосибирской области, утвержденным постановлением Правительства Новосибирской области от 14.12.2016 № 428-п, п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области по предоставлению государственной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области» (далее – Административный регламент).
2. Признать утратившим силу Приказ департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области от 22.12.2023 № 4322-НПА «Об утверждении Административного регламента департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области по предоставлению государственной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области».
3. Отделу земельных отношений (О.Н. Григоренко) обеспечить предоставление государственной услуги в соответствии с Административным регламентом.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области – начальника отдела реализации перераспределенных полномочий по  распоряжению земельными участками Комарова П.Г.



Руководитель департамента                              		                  Р.Г. Шилохвостов 










































А.А. Ясакова
8(383)238 60 30
СОГЛАСОВАНИЕ:

Заместитель руководителя департамента – 
начальник отдела реализации 
перераспределенных полномочий 
по распоряжению земельными участками                                               П.Г. Комаров


Юридический отдел                                                                                  ____________


Начальник отдела
земельных отношений                                                                          О.Н. Григоренко


Ведущий инженер 			       	                                             А.А. Ясакова





























Утвержден приказом департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области                    от _________ № _______ 


Административный регламент
департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области
по предоставлению государственной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области»

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области».
2. Услуга предоставляется следующим категориям заявителей: уполномоченный представитель, физическое лицо, юридическое лицо, указанным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:2] (далее – Единый портал). [2:  Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.] 


II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4. Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Услугу предоставляет департамент имущества и земельных отношений Новосибирской области (далее – Орган власти).

Результат предоставления Услуги

6. При обращении заявителя за установлением сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области, результатами предоставления Услуги являются: 
а) проект соглашения об установлении сервитута;
б) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
в) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;
г) решение об отказе в предоставлении Услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
7. При обращении заявителя за рассмотрением уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка (частей земельных участков), в отношении которой устанавливается сервитут на срок более трех лет, результатом предоставления Услуги является проект соглашения об установлении сервитута. 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
8. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в МФЦ, в Органе власти, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, посредством электронной почты.

Срок предоставления Услуги

9. Максимальный срок предоставления Услуги, исчисляемый с даты регистрации запроса о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет :
а) 30 календарных дней  независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя  в МФЦ; 
б) 30 календарных дней  независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя  посредством Единого портала; 
в) 30 календарных дней  независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя  в Органе власти; 
г) 30 календарных дней  независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя  посредством почтовой связи; 
д) 30 календарных дней  независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя  посредством электронной почты. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, 
и способы ее взимания

10. Взимание платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

11. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) в МФЦ – 1 рабочий день;
б) посредством Единого портала – 1 рабочий день;
в) в Органе власти – 1 рабочий день;
г) посредством почтовой связи – 1 рабочий день;
д) посредством электронной почты – 1 рабочий день.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в Органе власти составляет 15 минут. 
13. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги в Органе власти составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Орган власти в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества Услуги

15. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Орган власти в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Услуги в электронной форме

16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
17. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
а) Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
б) Единый портал;
в) Федеральная государственная информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных».
18. Возможность получения Услуги в МФЦ предусмотрена при наличии соглашения о взаимодействии. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, возможно в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных административным регламентом.
19. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления Услуги на бумажном носителе.
20. Результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
21. Предоставление результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

22. В таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, с разделением на:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно (далее – обязательный документ);
б) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (далее – документ, предоставляемый по собственной инициативе). 
23. Сведения о формах заявления приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

24. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, принимает Орган власти, МФЦ при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность, не представлен;
б) не представлен документ, подтверждающий полномочия заявителя.
Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
25. Решение об отказе в предоставлении Услуги принимает Орган власти при наличии следующих оснований: 
а) заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
б) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
в) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
26. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 3 приложения к настоящему Административному регламенту. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

27. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
д) предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

28. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги:
а) при личном обращении в Орган власти;
б) посредством телефонной связи;
в) посредством электронной почты;
г) посредством Единого портала.



	
	
Приложение № 1
к Административному регламенту, утвержденному приказом департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области
от __________№___________




ПЕРЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления государственной услуги,
исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа 
в предоставлении государственной услуги,
формы запроса о предоставлении государственной услуги
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

Условные обозначения:
1) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (Единый портал)
2) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
3) элПочта - посредством электронной почты
4) Почта - посредством почтовой связи
5) Орган власти – департамент имущества и земельных отношений Новосибирской области
6) ИФ (ЕПГУ) - посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале
7) К (п) - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
8) К - копия
9) О (1Э) - оригинал документа в одном экземпляре
10) Д (э) - документ в электронном виде
1) СО - скан-образ
11) Э (укэп) - электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью
12) ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости
13) ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц
14) ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
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II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1
	№
	Результат предоставления Услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	Проект соглашения об установление сервитута / отказ в предоставлении услуги
	физическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на весь земельный участок
	1А

	2
	
	юридическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на весь земельный участок
	2А

	3
	
	индивидуальный предприниматель, обратившийся за установлением сервитута на весь земельный участок
	3А

	4
	
	уполномоченный представитель заявителя, обратившийся за установлением сервитута на весь земельный участок
	4А

	5
	
	физическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	5А

	6
	
	юридическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	6А

	7
	
	индивидуальный предприниматель, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	7А

	8
	
	уполномоченный представитель заявителя, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	8А

	9
	Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах
	физическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	1Б

	10
	
	юридическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	2Б

	11
	
	индивидуальный предприниматель, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	3Б

	12
	
	уполномоченный представитель заявителя, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	4Б

	13
	Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
	физическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	1В

	14
	
	юридическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	2В

	15
	
	индивидуальный предприниматель, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	3В

	16
	
	уполномоченный представитель заявителя, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	4В


III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Таблица 2
	№
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	1А, 3А-5А, 7А, 8А, 1Б, 3Б, 4Б, 1В, 3В, 4В
	паспорт гражданина Российской Федерации (иной документ, удостоверяющий личность заявителя)
	ИФ (ЕПГУ)=>ЕПГУ
О(1Э)=>МФЦ
О(1Э)=>Орган власти

	2
	1А, 3А-5А, 7А, 8А, 1Б, 3Б, 4Б, 1В, 3В, 4В
	согласие на обработку и распространение персональных данных заявителя
	О (1Э)=>Почта
О (1Э)=>Орган власти
Э (укэп)=>элПочта
Э (укэп)=>ЕПГУ
О (1Э)=>МФЦ

	3
	4А, 8А, 4Б, 4В
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	К(п)=>Почта
О (1Э) или К(п)=>Орган власти
Э (укэп)=>элПочта
Э (укэп)=>ЕПГУ
О (1Э) или К(п)=>МФЦ

	4
	5А-8А, 1Б-4Б, 1В-4В
	схема границ сервитута на кадастровом плане территории (подготовка схемы в форме электронного документа может осуществляться с использованием пространственных данных и сведений, содержащихся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронных сервисов указанной информационной системы)
	Д(э)=>Почта
Д(э)=>Орган власти
Д(э)=>элПочта
Д(э)=>ЕПГУ
Д(э)=>МФЦ

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить собственно инициативе

	1
	1А-8А, 1Б-4Б, 1В-4В
	выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
	К=>Почта
К=>Орган власти
СО=>элПочта
СО=>ЕПГУ
К=>МФЦ

	2
	2А, 6А, 2Б, 2В
	выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	К=>Почта
К=>Орган власти
СО=>элПочта
СО=>ЕПГУ
К=>МФЦ

	3
	3А, 7А, 3Б, 3В
	выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	К=>Почта
К=>Орган власти
СО=>элПочта
СО=>ЕПГУ
К=>МФЦ



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Таблица 3
	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1
	документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен
	1А, 3А-5А, 7А, 8А, 1Б, 3Б, 4Б, 1В, 3В, 4В

	2
	не представлен документ, подтверждающий полномочия заявителя
	4А, 8А, 4Б, 4В

	
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1
	основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	

	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1
	заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута
	1А-8А, 1Б-4Б, 1В-4В

	2
	планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами
	1А-8А, 1Б-4Б, 1В-4В

	3
	становление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка
	1А-8А, 1Б-4Б, 1В-4В





	
	Приложение № 2
к Административному регламенту, утвержденному приказом департамента имущества и земельных отношений Новосибирской области от ___________ №________________



	(Для юридических лиц)
В департамент имущества и земельных отношений Новосибирской области

от  __________________________________________         
            (наименование ЮЛ)
ИНН ________________________
ОГРН _______________________
Юр.адрес:_____________________________________
Тел. __________________________________________
Эл.почта_______________________________________
	(Для физических лиц, в т.ч. ИП)
В департамент имущества и земельных отношений Новосибирской области
от ____________________________________________
                           (ФИО)
Паспорт серия  ________  номер __________________
Выдан ________________________________________ ______________________________________________
		(кем и когда)
Адрес регистрации: _____________________________ ______________________________________________
Адрес места жительства:_________________________
Тел. __________________________________________
Эл.почта ______________________________________ 
ЕГРИП (если обращается ИП) ____________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении соглашения об установлении сервитута

В соответствии со статьями 39.23, 39.26 Земельного кодекса РФ прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка/части земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области (выбрать нужное), 
	с кадастровым номером
	54:___:_________:


	площадь земельного участка / части земельного участка
                                                          (выбрать нужное)
	


	местоположением:
	 ___________________________________________________________


	цель установления сервитута
	__________________________________________

	предполагаемый срок действия сервитута
	




Способ получения результата предоставления государственной услуги: нарочно / почтовым отправлением / по электронной почте (выбрать нужное).

Приложения:



 «___»______________ 20___ г.        ____________             _________________  
                                                                     (подпись)                         /Ф.И.О./




	(Для юридических лиц)
В департамент имущества и земельных отношений Новосибирской области

от  __________________________________________         
            (наименование ЮЛ)
ИНН ________________________
ОГРН _______________________
Юр.адрес:_____________________________________
Тел. __________________________________________
Эл.почта_______________________________________
	(Для физических лиц, в т.ч. ИП)
В департамент имущества и земельных отношений Новосибирской области
от ____________________________________________
                           (ФИО)
Паспорт серия  ________  номер __________________
Выдан ________________________________________ ______________________________________________
		(кем и когда)
Адрес регистрации: _____________________________ ______________________________________________
Адрес места жительства:_________________________
Тел. __________________________________________
Эл.почта ______________________________________ 
ЕГРИП (если обращается ИП) ____________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении соглашения об установлении сервитута

Уведомляю о постановке на государственный кадастровый учет части земельного участка (частей земельных  участков), в отношении которой устанавливается сервитут сроком более трех лет и прошу заключить соглашение об установлении сервитута.

Способ получения результата предоставления государственной услуги: нарочно / почтовым отправлением / по электронной почте (выбрать нужное).


Приложения:



 «___»______________ 20___ г.        ____________             _________________  
                                                                     (подпись)                         /Ф.И.О./



















СОГЛАСИЕ
субъекта персональных данных на обработку и распространение его персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________________, паспорт серия _______ номер ____________ выдан _________________________________________________________________________________________________________________________________, даю согласие департаменту имущества и земельных отношений Новосибирской области, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон РФ) на обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Закона РФ.
Цель обработки персональных данных департаментом имущества и земельных отношений Новосибирской области – оказание  государственной услуги.
Настоящее согласие даю на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с Законом РФ.


Субъект персональных данных:



______________________ / __________________
(подпись)                                      (Ф. И. О.)


                                                                                                     «_____» ________________20____  г. 
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